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= Read-Receipt: MEMO. 002 Estimativo Horas Extras Febrero 2020

De: (“Leonel Bustamant

" <lbustamante@municipalidadcasablanca cl>)

Para: (“Ignacia siva” <isiva@municasablanca cl>)

"“ Danilo Castillo

De: ("Leonel Bustamante” <Ibustamante@municipalidadcasablanca cl>)

Para: ("Danilo Castilo” <dcastilo@municasablanca ci>)

cc: (“pauniga” <pzuniga@municasablanca.cl>)

Sr. Jefe de Recursos Humanos.

Mediante el presente solicito a Ud. autorizar estimativo de trabajos extraordinarios para el mes de FEBRERO DE 2020, del personal
de Ia Direccion de Secretaria Municipal, por motivos de feriados legales de funcionarias, de acuerdo al siguiente detalle:

W Nombre Funcionario | Cargo Funciones/iabores Horas | Horas

25% 50%

T Teonel _ Bustamante | Secretario Revision _y _andlisis_Solictudes | 40 30
Gonzalez Municipal, Acceso Informacion SAI, Reunion

Directivo Grado 6° | CCOSC, Revisidn, redaccion_Actas
y _Acuerdos _Concejo, CCOSC.
CCSP. Otras Tareas, Otras labores
instruidas por el St Alcalde.

7 Pamela Zifiga Reyes | Administrativo ‘Secretaria Actas Consejo COSC. 0 =
Grado 14° Transcripcién y _redaccion Actas
Concejo, _ CCOSC:  CCSP.

Preparacin Doc. Para Registro Civl
Otras labores  ordenadas por el

Director.
3 Wiara | Siva Nafiez | Admimistrativo Tngreso diario. archivo,_catalogacion | 40
Grado 12° y distribucion dedocumentos. Otras
tareas instruidas por el Director
T Taura Pulgar Aranda | Técnico Funciones atingentes a Of de| 20
Grado 13° Partes por Feriados Legales. Tales

como: Ingreso  diario, _archivo,
catalogacion y distribucion de
documentos. Otras tareas instruidas
por el Director
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